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МУНИЦИПАЛЬНОЕ БЮДЖЕТНОЕ ДОШКОЛЬНОЕ 

ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ 

«ДЕТСКИЙ САД № 45 КОМБИНИРОВАННОГО ВИДА» 
 

Правила приема на обучение 

по образовательным программам дошкольного 

образования, перевода и отчисления воспитанников, 

оформления возникновения, изменения и прекращения 

образовательных отношений между образовательным 

учреждением и родителями (законными представителями) 

воспитанников 
 

1.Общие положения 

1.1. Настоящие Правила приема на обучение по образовательным 

программам дошкольного образования, перевода и отчисления 

воспитанников, оформления возникновения, изменения и прекращения 

образовательных отношений между образовательным Учреждением и 

родителями (законными представителями) воспитанников регулируют 

правила приема на обучение по образовательным программам дошкольного 

образования в МУНИЦИПАЛЬНОМ БЮДЖЕТНОМ ДОШКОЛЬНОМ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОМ 

УЧРЕЖДЕНИИ «ДЕТСКИЙ САД № 45 КОМБИНИРОВАННОГО ВИДА» (далее – 

Учреждение) порядок и основания отчисления воспитанников, порядок 

возникновения, изменения и прекращения образовательных отношений 

между образовательной организацией и родителями (законными  

представителями) несовершеннолетних воспитанников. 

1.2. Настоящие Правила разработаны в соответствии: с Федеральным 

законом от 29.12.2012г. № 273-ФЗ "Об образовании в Российской 

Федерации"; с приказом Министерства просвещения Российской Федерации 

от 15.05.2020г. № 236 «Об утверждении Порядка приема на обучение по 

образовательным программам дошкольного образования» (с изменениями от 

23.01.2023г. приказ Минпросвещения России № 50). 

Приказ Министерства Просвещения РФ от 23 января 2023г. № 50 «О 

внесении изменений в порядок приема на обучении по образовательным 

программам дошкольного образования, утвержденный приказом 

министерства просвещения РФ от 15 мая 2020г. №236». 

Постановление администрации Гатчинского муниципального округа 

Рассмотрены на заседании 

Общего собрания работников 
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Ленинградской области от 19.12.2024 № 6327 «Об утверждении 

административного регламента по предоставлению муниципальной услуги 

«Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные 

учреждения, реализующие основную образовательную программу 

дошкольного образования (детские сады), расположенные на территории 

Гатчинского муниципального округа Ленинградской области» (далее - 

Регламент). 

2. Правила приема на обучение и комплектование групп 

2.1. Администрация Учреждения в лице заведующего (либо лицо, исполняющее 

обязанности заведующего) принимает детей в Учреждение в течение всего 

календарного года при наличии свободных мест и при наличии у родителей 

(законных представителей) направления в Учреждение, выданного 

Комитетом образования Гатчинского муниципального района. 

2.2. Право на внеочередное и первоочередное обеспечение местом в Учреждении 

определяется регламентом по предоставлению муниципальной услуги 

«прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные 

учреждения, реализующие основную образовательную программу 

дошкольного образования (детские сады), расположенные на территории 

Гатчинского муниципального района Ленинградской области». 

Ребенок, в том числе усыновленный (удочеренный) или находящийся под 

опекой или попечительством в семье, включая приемную семью либо в 

случаях, предусмотренных законами субъектов РФ, патронатную семью, 

имеет право преимущественного приема на обучение по основным 

общеобразовательным программам в образовательную организацию, в 

которой обучаются его брат и (или) сестра (полнородные и неполнородные, 

усыновленные (удочеренные), дети, опекунами (попечителями) которых 

являются родители (законные представители) этого ребенка, или дети, 

родителями (законными представителями) которых являются опекуны 

(попечители) этого ребенка. 

2.3. Прием детей в учреждение осуществляется по направлению Комитета 

образования Гатчинского муниципального района. Заявление о приеме 

предоставляется в Учреждение на бумажном носителе и (или) в электронной 

форме через Единый портал государственных услуг (далее – ЕПГУ) 

www.gosuslugi.ru и портал государственных и муниципальных услуг 

(функций) Ленинградской области (далее - ПГУ ЛО), портал «Современное 

образование Ленинградской области»» (далее – Портал) www.obr.lenreg.ru 

при технической реализации услуги посредством ЕПГУ, ПГУ ЛО, Портала, 

п.3.2.4 Регламента. 

2.4. Заведующий Учреждением (либо лицо, исполняющее обязанности 

заведующего) самостоятельно осуществляет прием и распределение по 

группам на следующий учебный год согласно настоящим Правилам и в 

соответствии с возрастными особенностями детей с 15 апреля по 31 августа. 

2.5. Родители (законные представители) заполняют формы заявлений согласно 

приложениям, в зависимости от приема воспитанника по направлению или по 

переводу (Приложения № 1, 2). Заявление о приеме в Учреждение и 

http://www.gosuslugi.ru/
http://www.obr.lenreg.ru/
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прилагаемые к нему документы, представленные родителями (законными 

представителями) ребенка, регистрируются заведующим Учреждением в 

журнале приема заявлений родителей о приеме в Учреждение (Приложение 

№ 3). Копии предъявляемых при приёме документов хранятся в Учреждении 

в личных делах воспитанников. Родители предъявляют: свидетельство о 

рождении ребенка или выписку из Единого государственного реестра 

записей актов гражданского состояния, содержащую реквизиты записи акта о 

рождении ребенка; документ, удостоверяющий личность родителя (законного 

представителя) и документы в соответствии с Порядком приема от 15 мая 

2020г № 236.  

Для направления и приема ребенка в дошкольную образовательную 

организацию вместо свидетельства о рождении ребенка допускается 

предъявлять выписку из ЕГР ЗАГС, содержащую реквизиты записи акта о 

рождении. 

Родители (законные представители) ребенка вправе предъявить 

свидетельство о регистрации ребенка по месту жительства (форма № 8) или 

по месту пребывания (форма № 3) на закрепленной территории по 

собственной инициативе. При отсутствии свидетельства о регистрации 

ребенка по месту жительства или по месту пребывания на закрепленной 

территории родитель (законный представитель) ребенка предъявляет 

документ, содержащий сведения о месте пребывания, месте фактического 

проживания ребенка. В качестве указанных документов могут быть 

представлены:  

- копия решения суда об установлении факта проживания на территории 

Ленинградской области с отметкой о дате вступления его в законную силу, 

заверенная судебным органом (при отсутствии регистрации по месту 

жительства или по месту пребывания на территории Ленинградской 

области);  

- нотариальное соглашение между родителями об определении места 

проживания ребенка либо копия решения суда, заверенная судебным 

органом, подтверждающая факт проживания заявителя с ребенком, с 

отметкой о дате вступления его в законную силу. 

2.6. После регистрации заявления родителям (законным представителям) 

выдается Уведомление о приеме документов. (Приложение № 4). 

2.7. Договор об образовании по образовательным программам дошкольного 

образования регистрируется в Книге учета движения детей (Приложение                 

№ 5). 

2.8. Заведующий Учреждением регистрирует воспитанника в Книге учета 

движения детей. Книга учета движения детей предназначена для регистрации 

сведений о детях и родителях (законных представителях) и контроля за 

движением детей в Учреждении. Книга учета движения детей ведется в 

рукописном виде, прошнурована, пронумерована и скреплена печатью 

Учреждения. 

2.9. Согласие родителей (законных представителей) ребенка на обработку их 

персональных данных и персональных данных ребенка (Приложение                 
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№ 6), а также согласие родителей (законных представителей) ребенка на 

проведение фото-видеосъемки и размещение фотографий с участием ребенка 

в мероприятиях группы и Учреждения на сайте Учреждения в сети 

«Интернет» (Приложение № 7) подписываются родителями (законными 

представителями). 

3. Порядок и условия осуществления перевода воспитанников 

3.1. Порядок и условия осуществления перевода воспитанников из одного 

дошкольного учреждения, осуществляющее образовательную деятельность 

по образовательным программам дошкольного образования, в которой он 

обучался (далее – исходное дошкольное учреждение) в другое дошкольное 

учреждение, осуществляющее образовательную деятельность по 

образовательным программам соответствующих уровня и направленности 

(далее – принимающее дошкольное учреждение) осуществляется в 

соответствии с действующим законодательством и на основании заявлений 

родителей (законных представителей) (Приложение №2). 

3.2. Перевод воспитанников из одной возрастной группы в другую 

осуществляется в конце каждого учебного года в соответствии с 

действующим регламентом. Основанием для перевода является приказ 

Учреждения. Перевод в летний период воспитанников разных возрастов из 

групп разной направленности в другие группы осуществляется в случае 

необходимости (в связи с низкой наполняемостью групп, отпусков 

воспитателей, на время ремонта и другое). 

3.3. Перевод воспитанников в группу компенсирующей направленности 

осуществляется на основании заявления родителей (законных 

представителей) воспитанника (Приложение № 8) и при наличии заключения 

ПМПК с заключением соглашения к ранее заключенному договору об 

образовании по образовательным программам дошкольного образования 

(Приложение №9). 

4. Порядок возникновения, приостановления и прекращения 

отношений между образовательным Учреждением и родителями 

(законными представителями) воспитанников 

4.1. Возникновение образовательных отношений между Учреждением и 

родителями (законными представителями) осуществляется с момента 

заключения договора об образовании по образовательным программам 

дошкольного образования (Приложение №10) согласно сроков направления в 

Учреждение, выданного Комитетом образования Гатчинского 

муниципального района Ленинградской области, и распорядительному акту 

заведующего о зачислении. 

4.2. Родителям необходимо предоставить медицинскую справку об 

отсутствии противопоказаний для посещения ребёнком детского сада. 

4.3. Изменения образовательных отношений оформляются 

распорядительным актом и соглашением к договору об образовании по 

образовательным программам дошкольного образования. 

4.4. Досрочное прекращение образовательных отношений по инициативе 
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родителей (законных представителей) воспитанника или прекращение 

образовательных отношений в связи с переходом в школу осуществляется на 

основании заявления родителей (законных представителей) воспитанника 

(Приложение №11). 

4.5. Основанием для прекращения образовательных отношений является 

распорядительный акт Учреждения об отчислении воспитанника. 

4.6. Выдача личных дел воспитанников при отчислении фиксируется                        

в Журнале (Приложение № 13). 

5. Приостановление образовательных отношений 

5.1. Образовательные отношения могут быть приостановлены на основании 

письменного заявления родителей (законных представителей) воспитанника 

(Приложение № 12) при издании распорядительного акта о приостановлении 

образовательных отношений и оформления дополнительного соглашения к 

договору об образовании по образовательным программам дошкольного 

образования. Приказы регистрируются в Книге приказов по движению детей. 

5.2. Причинами, дающими право на приостановление образовательной 

деятельности, являются: 

- состояние здоровья воспитанника, не позволяющее в течении 

определенного периода посещать Учреждение (при наличии медицинского 

документа); 

- временное посещение воспитанником реабилитационного центра; 

- длительный отъезд воспитанника по семейным обстоятельствам. 

5.3. Место за ребенком, посещающим Учреждение, сохраняется на время: 

- болезни; 

-пребывания в условиях карантина; 

- прохождения санаторно-курортного лечения; 

- прохождения реабилитации в специализированных учреждениях; 

- отпуска родителей (законных представителей) сроком не более 72 дней в 

год; 

- иных случаев в соответствии с семейными обстоятельствами по заявлению 

родителей (законных представителей). 

 

6. .3аключительные положения 

6.1 . Настоящее Положение является локальным нормативным актом, 

рассматривается на Общем собрании работников Учреждения и 

утверждается приказом заведующего Учреждением. 

6.2 . Все изменения и дополнения, вносимые в настоящее Положение, 

оформляются в письменной форме в соответствии действующим 

законодательством Российской Федерации. 
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